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LINEAMIENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO
DE LA COMISION DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES

OBJETIVO

Establecer el marco de actuacion de la Comision de Coémputo y Telecomunicaciones derivado de las necesidades
que la Facultad de Medicina demanda en materia de renovacion de equipo y servicios de computo, informéatica y

telecomunicaciones.
CAPITULO I. DE LA INTEGRACION
Articulo 1.- La Comision de Cémputo y Telecomunicaciones se integrara por los siguientes miembros:
|. Miembros con derecho a voz y voto:
a) Presidenta (e), que sera la persona Titular de la Facultad de Medicina.
b) Secretaria (0) Técnica (0), que recaerd en la persona Titular de la Secretaria General.

c) Secretaria (0) Ejecutiva (0), que recaera en la persona Titular del Departamento de Redes y

Telecomunicaciones.

d) Vocales, que seran las siguientes personas:

i. Titular del Departamento de Informatica.

ii. Titular de la Secretaria Administrativa.

iii. Titular de la Division de Investigacion.

iv. Titular de la Division de Estudios de Posgrado.

v. Dos representantes Académicos, que serdn nombrados por la Presidencia de la Comisidn y duraradn
en el cargo 2 afios a partir de su nombramiento.
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lIl. Miembros con derecho a voz, pero no a voto:

a. Asesor permanente, que serd la persona Titular de la Secretaria Juridica y de Control Administrativo.

Ademas de los sefialados anteriormente, la Comisién invitard a un maximo de tres integrantes de la comunidad de la
Facultad de Medicina, que cuenten con un perfil técnico profesional en el drea de computo y telecomunicaciones,
para que participen en sus sesiones en calidad de asesores, quienes permaneceran en su cargo por dos afios.

Cuando la Comisién lo estime pertinente, invitard a otras personas de acuerdo a los asuntos que se vayan a presentar
en cada sesion. Quienes asistan como invitados, sélo tendran derecho a voz, a efecto de que proporcionen informa-
cion relacionada con el asunto a tratar, asi como para aclarar cualquier duda que pudieran tener los miembros de la
Comisién. En ningun caso se computard el voto de las personas invitadas.

Articulo 2.- A excepcion de la persona que preside la Comision y de la persona que funja como Secretaria Técnica,
los integrantes de la Comisidon nombraran un representante que asistird a las sesiones de la Comisién en caso de
ausencia, dicho representante deberd contar con un nivel jerarquico inmediato inferior al del titular o que por su perfil
profesional sea idéneo para representarlo.

Los representantes tendran las mismas atribuciones que correspondan a quien representen.
CAPITULO Il. DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS DE LA COMISION

Articulo 3.- La persona que presida la Comision tendrd las siguientes facultades:

|. Presidir las reuniones de la Comision.

Il. Autorizar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.

lIl. En caso de empate, emitir su voto de calidad.

IV. Firmar las actas y la documentacion de los casos tratados en la Comision.

V. Vigilar y hacer cumplir, en la esfera de su competencia, los acuerdos de la Comisién.

VI. Nombrar a los representantes académicos que haran las veces de vocales en la Comision.

VII. Las demas que sean afines y permitan el adecuado desarrollo de las sesiones y los casos que en ella se
discutan.

Articulo 4.- La persona que funja como Secretaria(o) Técnica(o) de la Comisién tendrd las siguientes atribuciones:
|. Presidir las reuniones en ausencia de la persona titular de la Presidencia de la Comision.

[l. Coordinar las reuniones de la Comisién, asi como convocar a las mismas. Y en caso de ser necesario, convo-
car a reuniones extraordinarias.

lll. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comision.
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IV. Coadyuvar con la Presidenta o el Presidente en la vigilancia del cumplimiento de los acuerdos de la
Comision.

V. Firmar las actas y la documentacion de los casos tratados en las reuniones a las que hubiese asistido.
VI. Emitir su opinién y, en su caso, voto, para cada uno de los asuntos que deban decidirse.

VII. Revision del proyecto de informe anual de actividades de la Comisién, y firmarlo conjuntamente con la
Presidenta o el Presidente, una vez autorizado.

VIII. Proponer, al inicio de cada afio, para aprobaciéon de la Comision, el calendario de sesiones de ese afio.

IX. Las demas que sean afines, ademas de las que expresamente le sean encomendadas por la Presidencia
o las que le asigne la Comisién en pleno, siempre que le correspondan de acuerdo a la normatividad vigente.

Articulo 5.- La persona que funja como Secretaria (o) Ejecutiva (o) de la Comision tendra las siguientes atribuciones:

|. Elaborar la convocatoria para las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comision.

Il. Elaborar las actas de las sesiones de la comision y la documentacion anexa necesaria, mismas que deberd
firmar.

lll. Recabar y/o revisar los documentos relativos a los casos que deban ser sometidos a la decision de la
Comisién, asi como los que adicionalmente puedan requerirse.

IV. Elaborar el orden del dia de cada sesidn a realizar, incluyendo los listados de los asuntos a tratar y los
documentos de apoyo necesarios.

V. Someter la documentacién sefialada en el punto anterior a la consideracién previa de la Presidenta o del
Presidente de la Comisién.

VI. Enviar a cada miembro de la Comisién el orden del dia, la copia del proyecto del acta de la sesién previa 'y
los documentos relativos a los casos que se tratardn en dicha sesion, en los plazos sefialados de acuerdo a las
sesiones ordinarias o extraordinarias.

VII. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Comision.

VIII. Registrar la lista de asistencia de los miembros de la Comisién en cada sesion.
IX. Recabar las firmas del acta de la sesién previa.

X. Levantar el acta correspondiente a cada sesion de la Comisién.

Xl. Solicitar a las diferentes areas que integran la Facultad la documentacién soporte de los asuntos que se
sometan a consideracion de este érgano colegiado.

XiI. Dar seguimiento a los acuerdos de la Comision, asi como establecer y llevar a cabo el registro correspondiente.
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XIlI. Resguardar el archivo de la documentacion de la Comisién, vigilando que se mantenga completo y actua-
lizado, conservandolo por el tiempo establecido.

XIV. Firmar las actas y la documentacion de los casos tratados en las reuniones a las que hubiese asistido.
XV. Emitir su opinién y, en su caso, voto, para cada uno de los asuntos que deban decidirse.

XVI. Notificar los acuerdos que se tomen en el pleno y los compromisos que hubiese contraido, cuya ejecucion

sea de su competencia.

XVII. Preparar el proyecto de informe anual de actividades de la Comisién, y firmarlo conjuntamente con la
Presidenta o el Presidente, una vez autorizado por el mismo.

XVIII. Las demas que sean afines, ademas de las que expresamente le sean encomendadas por la Presidencia
o las que le asigne la Comisién en pleno, siempre que le correspondan de acuerdo a la normatividad vigente.

Articulo 6.- Las y los vocales de la Comisidn tendran las siguientes funciones:

|. Analizar el orden del dia y los demas documentos que se remitan en relacién a los distintos asuntos que se

tratardn en las sesiones de la Comisién.

Il. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

[Il. Emitir su opinion y, en su caso, voto, para cada uno de los asuntos que deban decidirse.

IV. Firmar las actas y la documentacién de los asuntos dictaminados en las reuniones a las que hubiese asistido.

V. Coadyuvar con la Secretaria Técnica, en la esfera de su competencia, en el seguimiento al cumplimiento de

los acuerdos.

VI. Las demds que expresamente le sean encomendadas por la Presidenta o el Presidente o la Comisién en
pleno, acorde con lo que la normatividad vigente establece.

Articulo 7.- Las y los representantes académicos de la Comision tendran las siguientes funciones:
|. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias.
II.Emitir su opinién y, en su caso, voto, para cada uno de los asuntos que deban decidirse.
ll. Firmar las actas y la documentacion de los asuntos dictaminados en las reuniones a las que hubiese asistido.

IV. Las demas que expresamente le sean encomendadas por la Presidenta o el Presidente o la Comision en
pleno, acorde con lo que la normatividad vigente establece.
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Articulo 8.- L a persona asesora permanente de la Comision tendra las siguientes funciones:

I. Analizar el orden del dia y los demés documentos contenidos en el expediente que correspondan a los distin-
tos asuntos que se traten en las sesiones de la Comision.

Il. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

lIl. Participar de manera activa en las sesiones que realiza la Comisién, manifestando sus opiniones'y, en caso
de no estar de acuerdo en las decisiones tomadas, los motivos y efectos deberan asentarse en las actas
correspondientes.

IV. Brindar asesoria Juridica cuando la Comisién lo requiera.
V. Asesorar en la elaboracion de los documentos que normen el funcionamiento de la Comision.
VI. Proponer las acciones que se estimen convenientes para la mejor operacion de la Comision.

VII. Intervenir en las sesiones ordinarias y extraordinarias, Unicamente con derecho a voz en los asuntos que la
Comisién determine.

VIIl. Las demas que expresamente le sean encomendadas por la Presidenta o el Presidente o la Comision en
pleno, acorde con lo que la normatividad vigente establece.

CAPITULO IIl. DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COMISION
Articulo 9.- La Comisién de Cémputo y Telecomunicaciones tendré las siguientes atribuciones:

I. Promover y actualizar la implementacion de politicas y normas para el funcionamiento de los servicios de
informatica, computo y telecomunicaciones de la Facultad, asi como de sus renovaciones.

Il. Aprobar el calendario anual de sesiones ordinarias de trabajo.

lll. Determinar acciones para atender las necesidades que requiera la Facultad de Medicina en materia de
informatica, coémputo y telecomunicaciones.

IV. Proponer lineamientos de tipo administrativo y juridico que permitan la coordinacién en materia de infor-
matica, computo y telecomunicaciones.

V. Evaluar la pertinencia de la renovacién de servicios y bienes en materia de informatica, computo y teleco-
municaciones que las areas de la Facultad de Medicina requieran y emitir la recomendacion correspondiente;
la Comision no intervendrd en la contratacion de personal que se relacione con servicios informaticos y de
telecomunicaciones.

VI. Buscar mecanismos de racionalizacion y optimizacion en materia de servicios informaticos, de computo y
telecomunicaciones.
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VII. Proponer, evaluar, analizar y aprobar alternativas de soluciéon sobre el funcionamiento de servicios de infor-
matica, computo y telecomunicaciones de la Facultad.

VIII. Asesorar a las areas de la Facultad en materia de informatica, computo y telecomunicaciones.

IX. Aprobar la renovacion de bienes y servicios de informéatica, coémputo y telecomunicaciones, evaluando las
necesidades del area y tomando en consideracion el presupuesto a erogar por parte de la Facultad.

X. Orientar a las areas de la Facultad que requieran servicios y bienes en materia de informatica, computo y
telecomunicaciones para utilizar, de preferencia, los disponibles en otras areas de la UNAM.

XI. Establecer el procedimiento y las caracteristicas que deban contener las solicitudes que las dreas presentan
a la Comision.

XIl. Emitir de manera anual las disposiciones que regiradn las caracteristicas y costos del equipo y servicios de
informatica, cvémputo y telecomunicaciones que se adquirirdn por parte de las diversas areas de la Facultad
de Medicina.

CAPITULO IV. DE LA OPERACION DE LA COMISION

Articulo 10.- En |la primera sesion del afio, se establecera el presupuesto anual para la renovacion de equipos de
informatica, computo y telecomunicaciones,; dicha disposicion sera obligatoria para todas las areas que confor-
man la Facultad de Medicina.

Articulo 11.- La Comisién sesionara dos veces por afio, conforme al calendario anual de sesiones aprobado, salvo
que no existan asuntos a tratar.

Articulo 12.- Cuando la Presidencia o la mayoria de los miembros de la Comisién lo consideren necesario, se
podran celebrar reuniones extraordinarias para atender asuntos urgentes o de interés institucional.

Articulo 13.- La Secretaria Ejecutiva entregard a los integrantes de la Comision el orden del dia, la copia del acta
de la sesidn previa y los documentos de los casos por tratar, en los siguientes plazos:

l. Para reuniones ordinarias, con un minimo de tres dias habiles de anticipacién.
ll. Para reuniones extraordinarias, con un minimo de un dia habil de anticipacion.

Articulo 14.- Cuando alguno de los integrantes de la Comisién desee presentar una iniciativa o asunto, debera
enviar los documentos soporte a la Secretaria Ejecutiva al menos cinco dias habiles antes de la reunién, para su
inclusién en el orden del dia.

No podran discutirse asuntos no contemplados en el orden del dia, salvo los incluidos en el punto de asuntos
generales.

Articulo 15.- Cuando la Comisién lo considere pertinente, podra apoyarse de dreas especializadas de la UNAM,
administrativas o tecnolégicas, para emitir alguna recomendacion.
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Articulo 16.- Al final de cada afio se elaborara un informe anual de las actividades realizadas por la Comision, que
sera presentado al H. Consejo Técnico en la primera sesion del afio siguiente.

CAPITULO V. DE LAS SESIONES

Articulo 17.- Las sesiones, tanto ordinarias como extraordinarias, solo podran celebrarse cuando asista, como
minimo, la mayoria de sus miembros con derecho a voz y voto.

Cuando no se relina el quérum necesario, se convocard una sesion extraordinaria posterior en un plazo maximo
de quince dias habiles.

Articulo 18.- No se analizaran solicitudes incompletas ni sin la documentacién requerida.

Articulo 19.- Las decisiones se fundamentaran en la disponibilidad presupuestal de acuerdo al presupuesto anual
aprobado y en la priorizacién de acuerdo a las Politicas de Renovacion de equipo de computo y servicios informaticos.

Articulo 20.- Las decisiones se tomaran preferentemente por unanimidad; en caso contrario, por mayoria simple
de votos de los miembros presentes. En caso de empate, la Presidencia de la Comisién, o quien la sustituya, tendra
voto de calidad.

Articulo 21.- De cada sesion se levantara un acta, misma que debera firmarse al inicio de la siguiente sesion
ordinaria por quienes hubiesen asistido.

Articulo 22.- La documentacion correspondiente a las sesiones de la Comisién se conservara por un periodo
minimo de cinco afos a partir de su generacion.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Lineamiento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Facultad de
Medlcina.

SEGUNDO.- |as decisiones del Comité son inapelables.

TERCERO.- Las situaciones no previstas en el presente Lineamiento seran resueltas por la persona titular de la
Presidencia de la Comisién.
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